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ПОЛОЖЕНИЕ 
о порядке приёма, перевода, отчисления, исключения 

и восстановления обучающихся 
 

І. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
1.1. Настоящее положение является локально-правовым актом 

муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного 
образования детей Центра детского и юношеского творчества «Мечта» городского 
округа Самара (далее – Центр) и устанавливает порядок приёма, перевода, 
отчисления, исключения, восстановления обучающихся. 

1.2. Положение составлено в соответствии с Федеральным законом от 
29.12.2012г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Порядком 
организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 
общеобразовательным общеразвивающим программам, Приказом № 533 от 
09.09.2020 г. «О внесении изменений в Порядок организации и осуществления 
образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 
программам»; Уставом Центра.  

1.3. Настоящее положение определяет алгоритм действия администрации, 
педагога дополнительного образования и родителей (законных представителей) 
при приеме, учёте, переводе, отчислении и восстановлении обучающихся в Центре. 

 
ІІ. ПОРЯДОК ПРИЁМА В ЦДЮТ «МЕЧТА» 

2.1. В Центр принимаются дети в возрасте преимущественно от 5 до 18 лет (в 
отдельных случаях от 3 лет до 21 года), в соответствии с их интересами и 
способностями, по желанию детей и их родителей (законных представителей).   

2.2. Приём на обучение по дополнительным общеразвивающим программам 
проводится на добровольной основе, не требует индивидуального отбора детей и 
осуществляется Центром самостоятельно с учётом имеющихся в учреждение 
кадровых и материальных ресурсов.  

2.3. Основной набор в творческие детские объединения и комплектование 
учебных групп проводится до 1 сентября (в группы 1 года обучения до 15 сентября). 
Добор осуществляется в течение всего учебного года при наличии свободных мест. 

2.4. Основными принципами при организации приёма в ЦДЮТ «Мечта» 
являются общедоступность и бесплатность. Запрещается осуществлять приём на 
конкурсной основе. 

2.5. При приеме ребенка в Центр родителями (законными представителями) 
предоставляются следующие документы:  

- заявление установленной формы (Приложение 1);  
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- медицинское заключение о состоянии здоровья обучающегося (для 
объединений физкультурно-спортивной и  для хореографических объединений). 

2.6. Каждый ребенок имеет право на зачисление в одно или несколько 
творческих объединений, если это не препятствует полноценному освоению 
общеразвивающих программ и не ведет к переутомлению и ухудшению состояния 
здоровья ребенка. 

2.7. При приеме в Центр дети и их родители (законные представители) 
должны быть ознакомлены с Уставом Центра, Лицензией на право ведения 
образовательной деятельности, основными общеразвивающими программами, 
реализуемыми Центром, и другими документами, регламентирующими 
организацию образовательного процесса. 

2.8. В приеме ребёнка Центр может отказать родителям (законным 
представителям) по следующим причинам: 

 по причине отсутствия вакантных учебных мест в Центре; 
 наличие медицинских противопоказаний, которые не позволяют 

обучаться по избранному виду деятельности; 
 по возрастному несоответствию избранной образовательной программе 

2.9. Количество учащихся в группе определяется учебным планом, 
общеобразовательной программой.  

2.10. Зачисление ребёнка происходит после подачи заявления о приёме от 
родителей (законных представителей) и при внесении его в списочный состав 
учебной группы.  

2.11. Решение о зачислении принимает директор Центра в соответствии с 
установленным порядком. Зачисление оформляется приказом директора Центра. 
Обучающиеся могут быть зачислены в детские объединения на любом этапе 
обучения.  Обучающийся может быть принят сразу на второй и последующие года 
обучения по результатам диагностики, предусмотренной образовательной 
программой. 

2.12. Данные обучающихся вносятся в автоматизированную систему 
управления ресурсами образовательной системы (АСУ РСО).  

2.13. Информация о правилах приёма размещается на официальном сайте 
Центра, на информационном стенде Центр, предоставляется заявителю посредством 
личного общения или по телефону.  

 
ІІІ. ПОРЯДОК ПЕРЕВОДА 

3.1. Обучающиеся, освоившие в полном объёме образовательную программу 
учебного года и сдавшие итоговый зачёт, переводятся на следующий год обучения. 

3.2. Обучающиеся, не освоившие образовательную программу предыдущего 
уровня, остаются на повторное обучение (протоколы зачётов хранятся в журналах 
объединений за предыдущие года обучения). 

3.3. Обучающиеся так же могут быть оставлены на повторное обучение по 
возрасту. 

3.4. В течение учебного года допускается перевод обучающегося из одного  
объединения в другое (в том числе разного профиля) по инициативе 
эмансипированного обучающегося и (или) родителей (законных 
представителей). 

4.3. Перевод обучающихся из одного объединения в другое 
регламентируется приказом директора Центра на основании заявления 
эмансипированного обучающегося и  (или) родителей (законных 
представителей) несовершеннолетних и внесения соответствующих изменений в 
заявление родителей (законных представителей). 

ІV. ПОРЯДОК ОТЧИСЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ 
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4.1. Обучающийся может быть отчислен из Центра по следующим основаниям: 
 по собственному желанию; 
 по состоянию здоровья – при наличии заболеваний, не позволяющих 

обучаться в Центре;  
 в связи с окончанием обучения по образовательной программе;  
 в связи с достижением предельно допустимого возраста (более 21 года);  
 заявление эмансипированного обучающегося и (или) родителей 

(законных представителей) несовершеннолетних обучающихся о добровольном 
отчислении (Приложение 2); 

 по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающихся или 
родителей (законных представителей) и Центра, в том числе в случае ликвидации 
учреждения. 

4.2. Не допускается отчисление обучающегося во время его болезни или 
каникул. 

4.3. Отчисление обучающихся из Центра осуществляется на основании 
приказа директора Центра. 

4.4. Спорные вопросы, возникающие в процессе приёма, перевода, отчисления 
обучающегося из объединения решаются комиссией по урегулированию споров. 
 

V. ОСНОВАНИЯ И ПОРЯДОК ИСКЛЮЧЕНИЯ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ  
5.1. По решению Совета Центра за совершенные неоднократно грубые 

нарушения Устава ЦДЮТ «Мечта» допускается исключение обучающегося, 
достигшего возраста пятнадцати лет. 

5.2. Под неоднократным нарушением понимается совершение обучающимся 
2-х и более замечаний, наложенных директором Центра, грубого нарушения 
дисциплины. 

5.3. К грубым нарушениям, в частности, относятся: 
 оскорбление (т. е. умышленное унижение чести и достоинства другого 

лица, выраженное в неприличной форме) участников образовательного процесса 
(оскорбление может быть нанесено словесно, письменно, действием, публично, как в 
присутствии, так и в отсутствие пострадавшего); 

 неправомерное поведение (т. е. правонарушение), приводящее к 
нарушению образовательного процесса; 

 применение физического или психического насилия к участникам 
образовательного процесса; 

 распитие алкогольных, слабоалкогольных напитков, пива, 
употребление  наркотических, психотропных, токсических и других 
одурманивающих веществ; 

 курение в здании Центра. 
5.4. Исключение обучающегося из Центра применяется, если меры 

воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание 
обучающегося в Центре оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, 
нарушает их права и права работников учреждения, а также нормальное 
функционирование Центра. 

5.5. Центр незамедлительно обязан проинформировать об исключении 
обучающегося из учреждения его родителей (законных представителей). 

5.6. За причиненный материальный ущерб Центру родители (законные 
представители) несут ответственность и возмещают материальный ущерб в 
соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 
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5.7. Совет Центра по решению Педагогического Совета имеет право 
восстановить исключенного обучающегося в случае ходатайства органов опеки, 
родителей. 
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VІ. ПОРЯДОК ВОССТАНОВЛЕНИЯ 
6.1. Определяющим условием восстановления обучающегося  является 

наличие вакантных учебных мест в Центре. 
6.2. Обучающиеся, отчисленные из Центра по неуважительной причине, 

имеют преимущественное право на восстановление. 
6.3. Центр предоставляет указанной категории лиц право восстановиться при 

соблюдении следующих условий: 
 обучающийся отчислялся не более одного раза; 
 восстановление производится на ту ступень, с которой обучающийся 

был отчислен.  
6.4. При решении вопроса о восстановлении лица на повторное обучение, 

педагог определяет обучающемуся тестовые задания, либо проводит собеседование. 
 

VII. ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ В НАСТОЯЩЕЕ ПОЛОЖЕНИЕ 
7.1. При необходимости в настоящее положение могут быть внесены 

необходимые изменения и дополнения. 
7.2. Все вносящиеся изменения и дополнения подлежат обсуждению на 

заседании Педагогического совета ЦДЮТ «Мечта» с последующей процедурой их 
принятия 

7.3. Изменения и дополнения в настоящее положение действуют с момента их 
утверждения директором Центра. 
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Приложение 1  
 Директору МБУ ДО  

 «ЦДЮТ «Мечта» г.о. Самара  
 И.Г.ГАВРИЛОВОЙ   

от ____________________________________________  
 (Ф.И.О. заявителя) 

 зарегистрированного(ой) по адресу:   
_______________________________________________ 

 проживающего(ей) по адресу:   
_______________________________________________ 

 телефон:   
_______________________________________________  

  
 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
Прошу зачислить:   

1. меня _____________________________________________________________________________________________  

(Ф.И.О. полностью, дата рождения)  

 в творческое объединение _____________________________________________________________________  

МБУ ДО ЦДЮТ «Мечта» г.о. Самара.   

2. моего ребёнка __________________________________________________________________________________  

(Ф.И.О. полностью, дата рождения)   

в творческое объединение _______________________________________________________________________ 

МБУ ДО ЦДЮТ «Мечта» г.о. Самара.   

Адрес регистрации ребёнка _____________________________________________________________________  

Адрес проживания ребёнка______________________________________________________________________                        

 
______________                      ____________________                _________________________________ 
    дата                                    подпись                              расшифровка подписи   

С Уставом МБУ ДО ЦДЮТ «Мечта» г.о. Самара и другими документами, 
регламентирующими образовательный процесс, ознакомлен (а). 
  Даю согласие на хранение и обработку своих персональных данных, 
персональных данных моего ребенка в порядке, установленном Федеральным 
законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», в целях, связанных с 
образова- тельным процессом.  

Срок, в течение которого действует согласие: до момента утраты необходимо- 
сти в их достижении, т.е. на время обучения ребенка в МБУ ДО ЦДЮТ «Мечта» г.о. 
Самара. Настоящее согласие может быть отозвано мной путём подачи письменного 
заявления об отзыве согласия.     

                    
_______________                 _________________________            ___________________________________ 
     дата                                    подпись                              расшифровка подписи 
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Приложение 2  
 Директору МБУ ДО  

 «ЦДЮТ «Мечта» г.о. Самара  
 И.Г.ГАВРИЛОВОЙ   

от ____________________________________________  
 (Ф.И.О. заявителя) 

 зарегистрированного(ой) по адресу:   
_______________________________________________ 

 проживающего(ей) по адресу:   
_______________________________________________ 

 телефон:   
_______________________________________________  

  
 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
Прошу отчислить:   

1. меня _____________________________________________________________________________________________  

(Ф.И.О. полностью, дата рождения)  

 из творческое объединение _____________________________________________________________________  

МБУ ДО ЦДЮТ «Мечта» г.о. Самара.   

2. моего ребёнка __________________________________________________________________________________  

(Ф.И.О. полностью, дата рождения)   

из творческое объединение ______________________________________________________________________ 

МБУ ДО ЦДЮТ «Мечта» г.о. Самара, в связи ___________________________________________________    

________________________________________________________________________________________________________  

________________________________________________________________________________________________________                        

 
 
 
______________                      ____________________                _________________________________ 
    дата                                    подпись                              расшифровка подписи   
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