
Алгоритм	внесения	обучающихся	в	АСУ	РСО	для	педагогов	дополнительного	
образования	МБУ	ДО	ЦДЮТ	«Мечта»	г.о.	Самара	

Методист	МБУ	ДО	ЦДЮТ	«Мечта»	г.о.	Самара	Макарова	Л.Е.	Войти в систему по ссылке: https://asurso.ru/about.html  Выбрать тип ОО «Дополнительное образование детей» Выбрать образовательную организацию «МБУ ДО ЦДЮТ «Мечта» г.о. Самара» 

  Ввести свой логин и пароль. Если забыли, напишите, я напомню.  
	

	

	

	

	

	

	

	

	



	

	Появится такое окошко. 

 Нажимаем на «Продолжить»  

  



  Здесь можно прочитать «Способы зачисления обучающихся на программы ДОД». Навести мышку на «Управление» 

 Нажать на «Движение учащихся» 

 
	



Это приказ о зачислении обучающихся первого года обучения с 1 сентября 2023 года. Нажать на «104». Появляется такое окошко.  

 Нажать на «Добавить учеников в приказ» Появляется такое окошко.  

 Под предложением «Выберите требуемый список учащихся для движения» нажимаете на «Список обучающихся в других ОО». 



В окошке «Объединение зачисления» выбираете своё объединение. 

  

  Нажимаете «Добавить»  Появляется такое окошко 



  В «Образовательных организациях» выбираете школу, где занимается Ваш обучающийся. «По фамилии» нажимаете на стрелку и выбираете начальную букву фамилии. Можно указать «Пол», если один или несколько однополых детей из одной школы. Если все из одной школы, оставляете в значении «Пол»  «Все». Если знаете класс, нажимаете «параллель», выбираете класс. 

  



Нажимаете на «Применить». Появляется такое окошко 

 Находите по списку своих обучающихся, нажимаете на квадратики слева от фамилий детей.  

 Нажимаете на «Добавить учеников в приказ». Появляется такое окошко 



 Оставляете «Способ оплаты» - «Бюджет». Нажимаете «ОК». Появляется окошко «Учащиеся успешно добавлены в приказ». 

  И снова автоматический возврат к странице, где нажимаете «Добавить учеников в приказ».  



  
Детей	добавляйте	только	в	этот	приказ,	только	в	своё	объединение.  Если у Вас несколько групп, в каждую набираете отдельно: 1.1, 1.2, 1.3… Набрали нужное количество в группу 1.1. Начинаете добавлять детей в группу 1.2. В списке объединений находите группу 1.2 и т.д. 

 Если всё-таки зачислили детей не в ту группу, возле их фамилий в квадратиках ставите галочки, и нажимаете на «Удалить детей из приказа».                                                                        
Никогда	не	нажимайте	на	«Удалить	документ»! 


